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Sur certaines pages, un espace est prévu pour vos notes et commentaires. 
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http://blog.ccfd-terresolidaire.org/bfc/
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a. Entrez votre identifiant

b. Entrez votre mot de passe

NOTES

1- SE CONNECTER

Adresse d'administration du Blog :
http://blog.ccfd-terresolidaire.org/bfc/admin
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Cliquez sur
nouveau billet

2- CREER UN ARTICLE
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a. Sélectionnez votre catégorie

b. Rédigez un titre

c. Rédigez votre article ou faites un copié collé depuis un format texte 

NOTES
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a. Cliquez sur l'icône
du sélecteur

de média

b. Cliquez sur le nom de votre délégation

3- INSERER UNE IMAGE
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Cliquez sur choisir des fichiers

NOTES
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a. Sélectionnez l'image dans vos dossiers
(ordinateur, disque dur, clé USB).

b. Cliquez sur ouvrir
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Cliquez sur envoyer

NOTES
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b. Cliquez sur le «+ » à côté de votre image

a. Une fois le téléchargement terminé
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a. Choisissez la taille de votre image : 
De haut en bas,

classé du plus petit au plus grand

b. Choisissez la place de l'image
dans votre article

(Normal, Gauche, droite ou centrée)

c. Choisissez si vous souhaitez que votre image apparaisse
uniquement en image dans l'article  ou  si vous préférez que les
personnes cliquent dessus afin de la visualiser en taille réelle

d. Cliquez sur insérer

NOTES
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b. Cliquez sur le nom de votre délégation

a. Cliquez sur
« Ajouter des fichiers

à la page »

4- INSERER UN FICHIER
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b. Sélectionnez le fichier dans vos dossiers
(ordinateur, disque dur clé USB)

c. Cliquez sur ouvrir

              Attention !! On ne télécharge
QUE des PDF sur le blog !

NOTES

a. Cliquez sur choisir des fichiers
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Cliquez sur envoyer
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b. Cliquez sur le «+ » à côté de votre fichier

a. Une fois le téléchargement terminé

c. Votre fichier
Apparaît

en Annexe
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Une fois votre article terminé,
cliquez sur enregistrer

NOTES

5- PREVISUALISER
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Cliquez sur prévisualiser

NOTES
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a. Vous pouvez maintenant voir
votre article tel qu'il

apparaîtra sur le blog

b. Cliquez sur la croix
pour fermer la 

prévisualisation

NOTES
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a. Si votre article vous convient
sélectionnez « publié» dans

« Etat du billet »

b. Enfin,
cliquez sur
Enregistrer

NOTES

6- PUBLIER

c. Vous pouvez quitter la page en cliquant sur mon tableau de bord.
Vous pouvez visionner votre article en ligne sur le blog



Si vous souhaitez plus de renseignements sur la gestion du blog une adresse en ligne :
http://blog.ccfd-terresolidaire.org/admin/post/2011/09/30/Guide-d-utilisation-de-la-plateforme
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7- NOTES

Un conseil :
Ajoutez les adresses du blog et de l'administration à vos favoris

http://blog.ccfd-terresolidaire.org/admin/post/2011/09/30/Guide-d-utilisation-de-la-plateforme

